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[bookmark: _Toc416945460][bookmark: _Toc28099][bookmark: _Toc464461752]一、化学品购买
[bookmark: _Toc416945461][bookmark: _Toc7345][bookmark: _Toc464461753]1、在线购买
（一）在线购买流程图
1.普通化学品购买流程图
[image: ]
2.剧毒化学品购买流程图
[image: ]
3.易制毒化学品购买流程
[image: ]
4.爆炸类化学品购买流程
[image: ]


（二）在线购买具体操作流程
1.搜索商品
[image: ]
教师登陆成功后，会进入一个类似商城的页面，可以在搜索框内输入关键字搜索化学品。


2.加入购物车
[image: http://127.0.0.1/help/Teacher/images/t05.png]
选择要购买的化学品的数量，然后点击【加入购物车】的按钮，即可将所选商品加入到购物车之中。在右上角点击【去购物车结算】进入购物车页面

3.购买生成订单
[image: 图片1_meitu_8]
勾选要买的化学品，点击购买创建订单（同一订单的化学品管制类型必须相同，且是同一家厂商的商品），生成订单需要添加学院，经费卡号，使用方向，实验室，实验室房间，联系人，电话，备注等信息，提交后生成订单。

4.等待订单审批和厂家发货
[image: JWB37BI$H]YLW2@IPA1KNYA_meitu_13]
提交的订单需要经过厂家确认，厂家确认后，根据化学品的不同类型，进入不同的审批流程。        

5.确认收货
[bookmark: _Toc416945462][bookmark: _Toc3696]普通化学品教师收到货物后点击确认收货，凭发票和系统二维码清单去财务报账。

剧毒化学品收货时，收到货物后点击确认收货。化学品入到学校库房，教师要使用的时候要申请领用（具体流程在下面）。

易制毒化学品收货时，收到货物后点击确认收货。化学品入到学院库房，教师要使用的时候要申请领用（具体流程在下面）。

易制毒化学品收货时，收到货物后点击确认收货。化学品入到学院库房，教师要使用的时候要申请领用（具体流程在下面）。

2、剧毒化学品领用

[image: ]


[image: ]
剧毒化学品领用（剧毒化学品存放在校级仓库）：教师在系统中提交领用申请，经学院化学品管理员审核，分管院领导审核，设备处管理员审核，设备处分管处长审核，通过之后，（双人）领取药品。教师填写使用记录。当天没用完，当天归还（用完后空瓶也需要归还）。由设备处管理员在收货后，在系统中操作归还。
易制毒、易制爆化学品领用（存放在院级仓库）： 教师在系统中提交领用申请，设备处管理员确认之后，领取化学品，使用后归还，设备处管理人员在系统上确认归还。



[bookmark: _Toc416945466][bookmark: _Toc464461756][bookmark: _Toc12924]二、平台预警
当教师购买的化学用品会产生危险反应时，平台会对针对这种情况发出预警信息，预警规则由管理员设置。
[bookmark: _Toc30370][image: 22]


[bookmark: _Toc464461757]三、化学品使用管理
[bookmark: _Toc22418][bookmark: _Toc464461758]1、台账管理
[image: 24]

可以根据搜索条件进行台账搜索，如上图，点击【申请回收】按钮，再确定即可完成商品回收，点击【查看】或【查看/添加】，会出现下图[image: 25]
选中一条记录点击【删除】按钮，确认即可进行删除操作。点击【增加】按钮，输入要求的信息，然后点击【保存】即可录入一条台账。
[bookmark: _Toc32533]

[bookmark: _Toc464461759]2、废液管理
（一）查看及删除废液
    如果需要对废液删除或者查看选中并点击【删除】或者【查看】即可，点击【删除】会弹出确认信息，确认即可。点击【查看】会出现下图
[image: 6N6J%$JJ3EK$E70GVODQIJ0]
（二）回收废液申请
点击【回收申请】按钮，出现的对话框如下图所示。如果想要修改已经申请的废液管理点击【编辑回收申请】按钮，编辑完成后点击【确定】按钮
[image: 26]
（三）提交审核
选中想要提交的废液记录，点击【提交审核】按钮之后点击【确定】按钮。提交后的申请需要经过学院管理员审核，设备处管理员审核通过后安排人员进行处理。
[image: 28]
3、平台调剂
平台调剂：对于不用的化学品或者可以共享的化学品，教师可将化学品信息上传至调拨平台，全校教师可在平台上申请调拨。
1. 在台帐管理中选中一条记录点击。

[image: ]
2.在首页处可以找到调剂
[image: ]
3.点击后填写详细信息
[image: ]
4.申请调剂，领到化学品，进入台帐系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc416945468][bookmark: _Toc28420][bookmark: _Toc464461760]四、系统授权管理
老师可以授权给学生权限，学生可在平台购买化学品并记录台账。
[image: http://127.0.0.1/help/Teacher/images/t13.png]
可查看已授权的学生，也可编辑、添加、删除授权的学生。点击【增加】按钮，会查下下图。
[image: http://127.0.0.1/help/Teacher/images/t14.png]
输入被授权人的信息，然后点击【确认】，即可添加一个被授权的学生，教师只能授权一人，需要再授权的话，需要删除之前的授权人。
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